FACULDADE
a DE CIENCIAS
MEDICAS

RESOLUCAO CONSUP N° 36/2023, DE 08 DE DEZEMBRO DE 2023

Dispde sobre a Aprova¢io do Regimento
Interno da Clinica Escola de Odontologia da
AFYA Palmas, na Reunido Extraordinaria do
Conselho Superior, no dia 08 de dezembro de
2023.

O Presidente do Conselho Superior - CONSUP, da Afya Faculdade de Ciéncias Médicas
de Palmas — AFYA Palmas, mantida pelo INSTITUTO TOCANTINENSE
PRESIDENTE ANTONIO CARLOS S.A - ITPAC, Rudinei Spada. no uso de suas

atribui¢des, que lhe sdo conferidas pelo Regimento Geral.

Art. 1° - Nos termos deliberados pelo Conselho Superior, na reunido extraordinaria do dia
08/12/2023, aprovar o Regimento Interno da Clinica Escola de Odontologia da Afya
Faculdade de Ciéncias Médicas de Palmas, pelos termos que seguem no documento

original, em anexo.

Art. 2.° Este Regulamento entra em vigor nesta data de sua publicagdo, revogando as
g g p ¢ g

disposi¢des em contrario

GABINETE DO DIRETOR GERAL DA AFYA PALMAS, em Palmas/TO, 08 de

dezembro de 2023.
/?m . e
RUDINEI SPAD gfgr j’_&‘
Diretor Geral D'r

Presidente do Conselho Superior
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REGIMENTO INTERNO DA CLINICA ESCOLA DE ODONTOLOGIA

CAPITULO |
Do Objetivo

Art. 1° - Este Regimento Interno define as normas de atuacdo e organizagcdo académica no
ambito da Clinica Escola do Curso de Graduacdo em Odontologia da Afya Faculdade de
Ciéncias Médicas — Palmas.

Paragrafo unico - O presente Regimento orienta acerca das atividades e do funcionamento
das clinicas de graduacdo, estagios e extensao do Curso de Odontologia.

Do Orgéo e Finalidades

Art. 2° — A Clinica Escola de Odontologia é parte integrante do Curso de Odontologia da Afya
Faculdades de Ciéncia Médicas — Palmas, sendo uma unidade pedagogica e assistencial que
tem por finalidade:

) O desenvolvimento da aprendizagem nos diversos cenarios da estrutura curricular do
Curso de Odontologia, estagios e extensao;

) A prestacao de servicos a comunidade local e regional em geral através do atendimento
dos estudantes, sob supervisdo docente, na Clinica Escola;

[l) O desenvolvimento de acdes pertinentes junto ao Colegiado do Curso de Odontologia

de modo a fomentar a producédo académica do conhecimento.

CAPITULO Il
Da Coordenacdo Administrativa e Responsavel Técnico

Art. 3° — A Clinica Escola do Curso de Odontologia tem um coordenador administrativo e um
responsavel técnico (cirurgido-dentista), que sdo nomeados pela Direcdo Geral da Afya
Palmas, a qual sédo subordinados administrativamente.

Paragrafo Unico — A gestdo administrativa da Clinica Odontologica é atribuicio da
Coordenacdo Administrativa em parceria com o responsavel técnico do Curso de Odontologia.
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Secéo |
Das Competéncias das Coordenagédo Administrativa

Art. 4° — A Coordenacdo Administrativa compete:

) Supervisionar administrativamente a Clinica Escola de Odontologia, os colaboradores a
ela lotados e os cirurgides-dentistas que prestam servicos;

II)  Delegar competéncias, quando necessario;
lll) Prezar pelo bom andamento dos trabalhos realizados na Clinica Escola de Odontologia;
IV) Gerenciar a organizagao e distribuicdo dos materiais de consumo e almoxarifado;

V) Deliberar sobre assuntos pertinentes a Clinica Escola de Odontologia no que concerne
ao cumprimento das normas administrativas, com subordinacédo a Coordenacédo do Curso de
Odontologia;

VI) Propor estudos e reformulacdes sobre politicas de aquisicdo de materiais e escala de
colaboradores de setores da Clinica Escola de Odontologia que interfiram nas atividades dela;

VII) Fiscalizar e fazer cumprir normas de biosseguranca a serem seguidas por docentes,
discentes e colaboradores do Curso de Odontologia;

VIIl) Encaminhar docentes ou discentes ao servigco especializado em casos de acidentes
biologicos;

IX) Solicitar aos docentes, discentes e colaboradores, que tenham atividades na Clinica
Escola de Odontologia, a copia da carteira de imunizacao;

X)  Supervisionar administrativamente a central de esterilizacéao;

XI) Manter organizados e atualizados os documentos pertinentes a Clinica Escola de
Odontologia.

XIl) Propor capacitacédo para os demais colaboradores a fim de aprimorar o suporte técnico;

XIl) Organizar uma agenda de manuten¢des dos equipamentos, juntamente com o setor de
manutencao, assim como organizar juntos aos colaboradores, uma agenda de limpeza da
clinica, principalmente entre as trocas de turno.

Secao |l
Das Competéncias do Responsavel Técnico

Art. 5° — Ao Responsavel Técnico (RT) compete:

) Responder tecnicamente perante aos 0rgdos normatizadores da classe odontolégica
(Conselho Federal e Regional de Odontologia do Tocantins) e os 6rgao federais, estaduais e
municipais de Vigilancia Sanitaria;

II)  Supervisionar tecnicamente a Clinica Escola de Odontologia, os colaboradores, a ela
lotados e os cirurgides-dentistas do Curso de Odontologia da Afya Palmas que prestam
Servicgos;
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[II)  Prezar pelo bom andamento dos trabalhos realizados na Clinica Escola de Odontologia;

IV) Solicitar aos docentes o relatério de acompanhamento das atividades/ficha de
produtividade dos estudantes em cada cenario, quando julgar necessario;

V)  Programar as atividades clinicas de acordo com a capacidade de absorcédo da Clinica
Escola de Odontologia;

VI) Deliberar sobre assuntos pertinentes a Clinica Escola de Odontologia no que concerne
ao cumprimento das normas académico-administrativas, com subordinacdo a Coordenacao
do Curso;

VII) Propor estudos e reformulacfes sobre politicas de aquisicdo de materiais e escala de
colaboradores de setores da Clinica que interfiram nas atividades da mesma,;

VIII) Fiscalizar e fazer cumprir normas de biosseguranca a serem seguidas por docentes,
discentes e colaboradores;

IX) Participar das reunides regulares com os docentes que tenham atividades clinicas.

Secéo Il
Da Recepcao

Art. 6° - A recepcao da Clinica Escola de Odontologia, compete:

)  Assegurar o agendamento e acolhimento dos pacientes, bem como a organizacao e a
gualidade do servico;

I) Recepcionar os pacientes de maneira cordial, proporcionando uma experiéncia inicial
positiva;

[l) Gerenciar o agendamento das consultas, respeitando horarios e otimizando a agenda
conforme solicitac&o dos regentes de cada disciplina clinica;

IV) Coletar e assegurar que as informacOes dadas pelos pacientes, como nome e CPF,
sejam veridicas para alimentar o sistema digital da Clinica Escola de Odontologia;

V) Estabelecer e manter o sistema de agendamento, home e numero de telefone dos
pacientes de maneira eficiente, para facil consulta, quando solicitado;

VI) Confirmar previamente as consultas agendadas e manter um registro de pacientes em
lista de espera,

VII) Manter a recepcao limpa e organizada, proporcionando um ambiente agradavel para os
pacientes;

VIII) Manter os registros atualizados de pacientes e garantir a confidencialidade dos dados
dos pacientes de acordo com as regulamentacdes de privacidade;

IX) Implementar junto a Coordenacdo Administrativa, procedimentos para garantir a
gualidade e a satisfacdo dos pacientes;

X)  Cumprir a lei de privacidade dos dados pessoais dos pacientes, discentes, docentes e
colaboradores;

Xl) Vedar o discente a realizar o agendamento de consultas, sem conhecimento da recepgéao
da Clinica Escola de Odontologia.
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Secéo IV
Da Central da Esterilizagao

Art. 7° — A Central de Esterilizacdo compete:

I) Realizar a atividade de recebimento do material odontolégico limpo, seco e empacotado
para esterilizacéao;

II) Verificar a integridade das embalagens apdés o ciclo de esterilizagao;

lIl) Supervisionar todas as atividades relacionadas a esterilizagdo de materiais;

IV) Manter registros de todas as esterilizagdes realizadas;

V) Operar os equipamentos da Central de Esterilizagdo de acordo com as instru¢des do

fabricante;
VI) Comunicar o Responsavel Técnico e/ou docente de material sendo utilizado pelo
discente que ndo foi esterilizado na Central de Esterilizagdo da Clinica Escola de

Odontologia;
VII) Manter registros dos testes biologicos realizados periodicamente para garantir a eficacia

da esterilizacao;
VIII) Armazenar os materiais esterilizados em local limpo e seco, protegidos da umidade.

Secao V
Do Almoxarifado

Art. 8° - Ao Almoxarifado compete:
[) Controlar e zelar pelos materiais de consumo utilizados na Clinica Escola de Odontologia;
Il) Estabelecer a entrada/saida de materiais através de relatérios de acompanhamento do
consumo na clinica;

[II) Verificar o prazo de validade de medicamentos, insumos e a quantidade necessaria para
suprir as demandas clinicas;

IV) Manter informado o Responséavel Técnico e/ou a Coordenacdo Administrativa sobre falta
de produtos e quebra de equipamentos;

V) Distribuir anestésicos e medicamentos para os alunos somente com a autorizagdo dos
docentes da Afya Palmas.

Secao VI
Da Manutencgéo

Art. 9° - A manutencéo da Clinica Escola de Odontologia, compete:

) Acompanhar e sugerir uma agenda para a manutencao preventiva dos equipamentos
pertencentes a Clinica Escola;
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1)) Manter os equipamentos em funcionamento e solicitar troca de pecgas, quando houver
necessidade

II)  Realizar assisténcia nos equipamentos pertencentes, em fungcdo da demanda da Clinica
Escola de Odontologia, nos horarios estabelecidos, bem como solicitar suporte/assisténcia
técnica quando nao puder realiza-la;

1)} Solicitar capacitacédo para aprimorar 0 seu suporte técnico.

Secéo Vil
Da Limpeza

Art 10 — Ao setor de limpeza, compete:

I) Garantir que os procedimentos de limpeza estejam prontos antes e apds as aulas dentro da
Clinica Escola de Odontologia;

II) Cumprir o cronograma de limpeza, confeccionado juntamente com a Coordenagdo
Administrativa da Clinica Escola de Odontologia.

CAPITULO Il
Do horario de Funcionamento

Art. 11 — O horario de funcionamento da Clinica Escola de Odontologia € de segunda-feira a
sexta-feira, das 07h as 22h.

Paragrafo Unico — Fora deste horario, a entrada sé sera permitida com a autorizacéo da
Coordenacdo Administrativa.

Art. 12 — Caracteriza-se como horario clinico, o periodo que se destina exclusivamente ao
atendimento de pacientes, excetuando-se a montagem das mesas clinicas de procedimento,
limpeza de materiais e da propria clinica.

Art. 13 — As clinicas serdo abertas 01 (uma) hora antes do inicio dos atendimentos de
pacientes, pelo colaborador indicado pela Coordenagédo Administrativa.

§ 1°. E proibido o aluno realizar atendimento clinico de pacientes e/ou colegas sem a presenca
e autorizacdo de um docente do Curso de Odontologia da Afya Palmas.

§ 2°. Os atendimentos deverdo ocorrer até no maximo 30 (trinta) minutos antes do horério
estipulado para o final da clinica, estabelecido pelo responsavel técnico. Apés este horario, 0s
atendimentos ocorrerdo somente com a autorizacdo de um dos docentes do Curso de
Odontologia da Afya Palmas e que esteja presente na Clinica.
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Art. 14 — O limite de tolerancia para entrada na clinica para atendimento, serd de 20 (vinte)
minutos apos o inicio da clinica. Depois deste limite, o aluno s6 podera entrar com autorizagéo
da Coordenacdo Administrativa ou do responsavel técnico da Clinica Odontolégica ou do
docente gque esteja orientando o aluno.

Art. 15 — O uso da Clinica Escola de Odontologia para atendimento a pacientes sé sera
permitida na presenca de um dos docentes do Curso de Odontologia da Afya Palmas.

Art. 16 — A Recepcao tera seu funcionamento vinculado as demandas da Clinica Escola de
Odontologia.

CAPITULO IV
Da conduta dos docentes, discente e colaboradores

Art. 17 - O atendimento aos usuarios e o convivio entre discentes, docentes e colaboradores
devera ser pautado pela ética, respeito e cordialidade, desenvolvendo um ambiente de ensino
e aprendizagem apropriado, onde 0s aspectos teécnicos, tedricos, praticos e cientificos estejam
atrelados ao acolhimento e vinculo com todos os envolvidos nesse processo.

Art. 18 — E indispensavel aos docentes e discentes o uso de uniforme e EPI completo,
conforme portarias especificas, nas atividades realizadas na Clinica Escola de Odontologia;

Paragrafo Unico - As vestimentas poderdo ser roupas de cor branca ou pijamas de cor azul
marinho para docentes e marsala para discentes. Obrigatoriamente com o uso de jalecos de
cor azul para os docentes e cor branca para os discentes.

Art. 19 — A vestimenta branca implica obrigatoriamente no uso de sapato ou ténis fechado e
meias brancas. Por outro lado, a utilizacdo de pijamas permitira a utilizacdo de sapatos ou
ténis coloridos com meias de cores diversas. Sendo PROIBIDO o uso de Crocs ou sapatos e
sandalias abertas.

Art. 20 — Todos os materiais utilizados na Clinica Escola de Odontologia, deverdo ser
esterilizados na Central de Esterilizacao da propria clinica.

Paragrafo Unico — nado é permitida a utilizacdo de materiais odontoldgicos, para atendimento
de pacientes, que tenham sido esterilizados fora da Clinica Escola de Odontologia da Afya
Palmas.

Art. 21 — N&o € permitido qualquer tipo de alimentagdo dentro da clinica de atendimento de
pacientes, exceto tupperware (garrafa) com agua.
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Art. 22 - O preenchimento da anamnese, exames clinicos, op¢fes de plano de tratamento e
procedimentos diarios (prontudrio) sdo corresponsabilidades do docente orientador e do
discente, que estiverem registrados na recepgao.

Secéo |
Das Ocorréncias e Sugestdes

Art. 23 — Eventuais intercorréncias e/ou sugestfes relacionadas a clinica por parte de
docentes, discentes elou colaboradores, devem ser comunicadas a Coordenacdo
Administrativa ou ao Responséavel Técnico ou, se houver necessidade ao Ouvidoria da Afya
Faculdade de Ciéncias Médias — Palmas.

Secéo I
Do Regime Socioeducativo

Art. 24 — O descumprimento ou infracdes cometidas nas dependéncias da Clinica Escola de
Odontologia devem observar o que dispde o Regimento Interno da Instituicdo para as medidas
socioeducativas previstas.

CAPITULO V
Das Disposi¢cdes Gerais

Art. 25 — A Clinica Escola do Curso Escola de Odontologia da Afya Faculdade de Ciéncias
Médicas, poderda manter intercambio técnico-cientifico com instituicbes nacionais,
internacionais, de direito publico ou privado, através do Curso de Graduacao em Odontologia
e com aprovacéo dos Orgdos competentes da Instituic&o.

Art. 26 — A Coordenacdo Administrativa da Clinica Escola de Odontologia encaminhara os
casos omissos a Coordenacdo do Curso de Odontologia para andlise e tramitacdo
competente.

Art. 27 — E proibida a comercializacdo de material odontoldgico, nas dependéncias da Clinica
Escola, sem a autorizacdo da Coordenacdo Académica e Coordenacdo do Curso de
Odontologia.

Art. 28 — As pesquisas que envolvam seres humanos devem seguir os tramites institucionais,
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definidos pelo setor competente e somente poderdo ser realizadas apds autorizacdo do
Conselho de Etica em Pesquisa.

Art. 29 — O presente Regimento Interno da Clinica Escola de Odontologia da Afya Faculdade
de Ciéncias Médicas entra em vigor ap6s a aprovacgao pelos 6rgdos competentes.

10
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